Sycow, 23.09.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Modernizacja zrédet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie

Centrum Kultury w Sycowie w zwigzku z planowangq inwestycjq pn. ,,Modernizacja Zrédet ciepta w Bibliotece Publicznej
w Sycowie” zaprasza do ztozenia oferty.

I. OPIS PRZEDMIOTU OFERTY:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie modernizacji zrédta ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie. Zadanie
obejmuje wykonanie dokumentacji projektowe]j na dostosowanie czesci pomieszczenia magazynu Biblioteki Publicznej
w Sycowie na kottownie gazowg oraz uzyskanie wszelkich wymaganych uzgodnien i decyzji, a nastepnie kompleksowg
realizacje robét budowlanych, remontowych, wykonczeniowych, dostawg i montazem urzadzen, wykonaniem rozruchu,
przeprowadzeniem odbiorédw oraz uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie (jezeli dotyczy) lub skutecznym
zakonczeniem procedury dopuszczenia obiektu do uzytkowania — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zakres przedmiotu zamowienia:

1. Opracowanie projektu modernizacji kottowni - budowlanego i technicznego. Projekt winien zawiera¢ m.in. STWiORB.

2. Uzyskanie wymaganych prawem wszystkich uzgodnien i pozwolen, w tym uzyskanie pozytywnej decyzji tj.
Pozwolenie na budowe (jezeli dotyczy - zgodnie z wymaganiami prawa budowlanego);

3. Wykonanie robét modernizacyjnych kottowni — z uwzglednieniem wymagan obowigzujgcych przepiséw prawa
(do niniejszego zapytania ofertowego dotgczono Ekspertyze z dnia 22.09.2026 r. jako materiat pomocniczy)
m.in.:
- dostosowanie czesci pomieszczenia magazynu Biblioteki Publicznej w Sycowie na kottownie gazowg, uwzgledniajac
m.in. wykonanie nowych przegrdd $ciennych, zmiane funkcji pomieszczenia, przektucie sciany zewnetrznej
i wstawienie odpowiednich drzwi oraz otworu okiennego, przeprowadzenie instalacji gazowej do pomieszczenia
kottowni.
- zabezpieczenie kottowni w wytyczne i klasy odpornosci ogniowej, dostosowanie m.in. stropdw wydzielajgcych
kottownie, $cian wewnetrznych wydzielajgcych kottownie, drzwi/ zamkniecia otwordw, okien, zapewnienie
oswietlenia, wentylacji nawiewnej, wentylacji wywiewnej i innych wymaganych prawem;
- zabezpieczenie pomieszczenia kottowni w gazoodpornosé;
- dostosowanie mozliwosci wejscia do pomieszczenia kottowni od strony zewnetrznej budynku poprzez
budowe/montaz schoddéw zewnetrznych, spetniajgcych wszelkie normy, z uwzglednieniem ustalen, warunkow,
pozwolen wymaganych prawem — wykonanie i uzyskanie wszekich zgdd i uzgodnien po stronie Wykonawcy;

4. Dostawa i montaz nowych kottdw gazowych wraz z armaturg i osprzetem;

5. Przytaczenie kottowni do punktu przytaczenia sieci gazowej - zgodnie z Warunkami przytgczenia do sieci gazowej
z dnia 16.03.2026 r;

6. Dostosowanie kottfowni oraz catej instalacji do wymagan PPOZ;

7. Zakup i montaz szafki zewnetrznej z elektrozaworem (MAG);

8. Préby, rozruch i szkolenie z obstugi kottowni, kottdw oraz bhp pracy z instalacjg CO;

9. Uruchomienie systemu oraz dostosowanie instalacji CO do efektywnego przeptywu energii;

10. Wykonanie i dostosowanie wentylacji kottowni do wszystkich obowigzujgcych norm;

11. Wykonanie dokumentacji po wykonawczej;

12. Przygotowanie wszelkich niezbednych odbioréw i protokotéw;

13. Doprowadzenie inwestycji do odbioru i uzyskanie Pozwolenia na uzytkowanie (jezeli dotyczy).

Il. SPOSOB SPORZADZANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ zgtoszona na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 —,,Modernizacja Zzrédet ciepta w Bibliotece
Publicznej w Sycowie”

2. Oferta winna zostac¢ podpisana przez osobe upowazniong do jej podpisania: Oferent lub jego petnomocnik,
po przedtozeniu petnomocnitwa (lub innego dokumentu);

3. Szczegodtowy opis oferowanej ustugi ,Modernizacja Zzrodet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie,, winien
zawierac:

a. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
stwierdzajgce uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed



uptywem terminu sktadania ofert;

b. Dokumenty stwierdzajgce, ze osoby, ktére bedg wykonywaé zamowienie posiadajg wymagane uprawnienia:
w zakresie przygotowania dokumentacji oraz na roboty budowlane. Nalezy dotgczy¢ do oferty: decyzje
stwierdzajgce przygotowanie zawodowe;

¢. Wykaz minimum trzech wykonanych, w okresie ostatnich pieciu lat, robét budowlanych (jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), odpowiadajgcych swoim rodzajem robotom budowlanym stanowigcych
przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, daty i miejsca. Do wykazu Oferent jest zobowigzany dotgczyé
dokumenty potwierdzajgce, ze roboty te zostaty wykonane nalezycie (referencje).

d. Polisa ubezpieczeniowa potwierdzajgca, ze Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

e.obejmowac zakres oferty okreslony w punktach Ai B;

Il. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Ustala sie nastepujacy termin wykonania zaméwienia:
- termin rozpoczecia — po podpisaniu umowy z wybranym Oferentem;

- termin zakonczenia — do dnia 18.12.2026 r.

Termin zakonczenia jest tozsamy z podpisaniem protokotu odbioru inwestycji, uzyskaniem pozwolenia na
uzytkowania oraz prawidtowego uruchomienia pracy kottowni.

IV. SPOSOB DOSTARCZANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Sposéb dostarczania ofert:
Oferty nalezy sktadac do dnia 09.10.2026 r., do godz. 12:00 w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Modernizacja
zrodet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie — nie otwiera¢ przed 09.10.2026r. przed godz. 12:15” na adres
Centrum Kultury w Sycowie, ul. Koscielna 16, 56-500 Sycéw. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie
elektronicznej w celu zachowania poufnosci.

2. Sposdb otwarcia ofert:
Otwarcie kopert jest jawne, nastgpi w dniu 09.10.2026 r., w siedzibie Organizatora — ul. Koscielna 18,
56-500 Sycéw, o godz. 12:15. W sesji otwarcia ofert moga uczestniczy¢ Oferenci lub przedstawiciele Oferentow.

3. Osoba do kontaktu:

Tomasz Sowa

tel. 452 096 228
w dni robocze w godz. 07:00 — 15:00

Zamawiajacy informuje, ze oferty ktére, wptyng do Zamawiajacego po uptywie wyznaczonego powyziej terminu
i godziny nie beda rozpatrywane. Oferty ztozone w formie elektronicznej np. za pomocga e-mail réwniez nie beda
podlega¢ rozpatrzeniu.

V.ZAKRES OFERTY:

A - INFORMACIJE PODSTAWOWE:

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci posiadajacy wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu robdt w zakresie
instalacji budowlanych i ogélnobudowlanych robdt wykonczeniowych —w okresie ostatnich pieciu lat wykonali min. 3
(trzy) roboty budowlane. Ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie wykazu robét budowlanych oraz
dotaczonych referenc;ji.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Oferenci posiadajgcy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
okreslonych przedmiotem zamdwienia. Ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie: wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenia kwalifikacji zawodowych oséb wskazanych do wykonywania przedmiotu zamdwienia.

3. W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Oferenci znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamodwienia;

4. Zaleca sie, aby kazdy Oferent zapoznat sie z przedmiotowym terenem przed ztozeniem oferty;

5. Opracowany projekt modernizacji kottowni - budowlany i techniczny (zawierajgcy m.in. STWiORB) wymaga
akceptacji Zamawiajgcego;

6. W celu efektywnego przeptywu CO, optymalizacji zuzycia energii rozwaza sie mozliwos¢ zastosowania kottéow w



uktadzie kaskadowym;

7. Niezbedny potencjat techniczny (w tym sprzet, urzadzenia) do wykonania przedmiotu zamdwienia jest po stronie i
na koszt Oferenta;

8. Oferent jest zobowigzany do zapewnienia catkowitego bezpieczenstwa podczas przeprowadzanych prac
modernizacyjnych dla wszystkich pracownikdéw Oferenta, pracownikéw i uzytkownikdw Biblioteki Publicznej w Sycowie.

9. Zapewnienie utrzymania czystosci, tadu i porzagdku na zajmowanym terenie podczas prowadzonych prac

modernizacyjnych jest po stronie Oferenta. Magazynowanie, wywdz, usuniecie ewentualnych
nieczystosci i odpaddw obcigza Oferenta;

10. Po stronie Oferenta lezy uzyskanie wszelkich niezbednych zaswiadczen, pozwolen oraz, atestow,
niezbednych do prowadzenia dziatalnosci w zakresie swoich ustug.

11. Oferent we wtasnym zakresie zapewnia sobie dostep do sprzetu gasniczego oraz innego niezbednego
sprzetu, srodkéw , zabezpieczen itp.

12. Oferent jest zobowigzany do wykonania zamdwienia zgodnie ze sztukg budowlang, wedtug nalezytej
starannosci.

13. Zamawiajacy informuje, ze prace modernizacyjne i przytgczeniowe nie moga wptyngc na ptynnosé pracy
oraz warunki pracy Biblioteki Publicznej w Sycowie.

14. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie realizowa¢ przytaczenia pozycji Urzedzenie: Kuchnia gazowa,
okreslony w pkt 4 w Warunkach przytaczenia do sieci gazowej z dnia 16.03.2026r.

. INFORMACJE DODATKOWE:

Jezeli zadna z ofert nie bedzie spetniata oczekiwan Organizatora, zastrzega on sobie prawo do:
. mozliwosci zamkniecia zapytan ofertowych bez wytonienia Oferenta;
. ogtoszenia nowego zapytania ofertowego;

N T O P

Wyniki z zapytania ofertowego zostang wywieszone na tablicy informacyjnej w budynku Biblioteki Publicznej w
Sycowie, ul. Koscielna 3a, 56-500 Sycow.

Oferentowi nie przystuguje zwrot kosztéw zwigzanych ze ztozeniem oferty.

> ow

Oferenci zobowigzani sg przedstawic¢ oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W przeciwnym wypadku oferta zostanie odrzucona.

5. Wyklucza sie Oferentow, ktérzy:

a. maja zalegtosci finansowe wobec Miasta i Gminy w Sycowie oraz Centrum Kultury w Sycowie;

b. bez uzasadnionej przyczyny odstapity od podpisania umowy po wygranym postepowaniu przetargowym lub zapytaniu
ofertowym organizowanych przez Miasto i Gmine Sycéw oraz Centrum Kultury w Sycowie w ostatnich 5 latach.

C. nie wywigzaly sie ze sktadanych deklaracji i zawartej umowy z Urzedu Miasta i GminySycéw i Centrum Kultury w
Sycowie w ciggu pieciu ostatnich lat;

d. nie wywigzat sie ze sktadanych deklaracji finansowych wzgledem Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie lub Centrum
Kultury w Sycowie w wyznaczonym pierwotnym terminie zaptaty;

e. zostali karani w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

f. nie sg uprawnieni do wystgpienia w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi;

g. nie posiadajg uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

h. nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz

i. nie dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

6.W przypadku wystgpienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen, przeszkdd realizacji pomieszczenia kottowni

gazowej w miejscu wyznaczonym w nieniejszym Zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ inne miejsce

na wykonanie w/w kottowni gazowej w budynku Biblioteki Publicznej w Sycowie. Zmiana ta, gdyby nastapita nie

wplywa na zwiekszenie kwoty Oferty lub wynagrodzenia Wykonawcy.

VI. KRYTERIA OCENY:
1. Sposéb oceny:

A. cena- 80 pkt
Catkowita cena ryczattowa wykonania zamdwienia. Zaproponowana cena jest ceng ostateczng i nie podlega
waloryzacji.



Sposob obliczenia:
Cena —waga 80pkt

cena najnizsza brutto*
C= x 80 pkt
cena oferty ocenianej brutto*

* sposrad wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Podstawg przyznania punktéw w kryterium
,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez Oferenta w Zatgczniku nr 1.

B. okres gwarancyjny — 20 pkt.
Minimalny okres gwarancji za wykonanie przedmiotu zamdwienia to 60 miesiecy.

C. Sposéb obliczenia:
Okres gwarancyjny 60 miesiecy — 0 pkt
Okres gwarancyjny 72 miesiecy — 10 pkt
Okres gwarancyjny powyzej 72 miesiecy — 20 pkt

2. Dokumenty obligatoryjne:

a. Oferta - Zatacznik nr 1 — ,,Modernizacja Zzrddet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie”

b. poswiadczona kopia polisy ubezpieczeniowej;

c. wykaz minimum trzech wykonanych, w okresie ostatnich pieciu lat, robdt budowlanych (jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), odpowiadajgcych swoim rodzajem robotom budowlanym stanowigcych
przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, daty i miejsca).

d. referencje nalezytego wykonania ustugi o podobnych charakterze w ostatnich trzech latach (minimum trzy

referencje);
e.dokumenty potwierdzajgce, ze osoby, ktore bedg wykonywac zamowienia posiadajg wymagane
uprawnienia w zakresie przygotowania dokumentacji oraz na roboty budowlane np. decyzje

stwierdzajgce przygotowanie zawodowe;

f. aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej
stwierdzajgce uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

. oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 6 ;

. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym - Zatgcznik nr 7.

> 0a

Dokumenty, o ktdrych mowa wyzej winny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Oferenta. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci a Zamawiajacy nie moze sprawdzic jej prawdziwosci w inny
sposob.

V. INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM | EKONOMICZNYM:
1. Oferty, ktdre nie bedg kompletne, nieczytelne, nie beda posiadaty podpisu Oferenta lub osoby przez niego
upowaznionej, nie bedg rozpatrywane;
2. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Organizatora (informacja zostanie przekazana pisemnie lub za posrednictwem e-mail),
3. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia wiecej niz jedna oferta Zamawiajacy odrzuci

wszystkie ztozone przez Oferenta oferty;
4. Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw;
5. Wszystkie zatgczone dokumenty winne by¢ w jezyku polskim;

6. W przypadku nie przystgpienia do zawarcia umowy w wskazanym przez Organizatora terminie zgodnym
z zatgczonym projektem Organizatora, Oferent traci mozliwos¢ podpisania umowy, a Organizator wezwie do
zawarcia umowy kolejnego wybranego przez siebie Oferenta, ktéry zaproponowat najkorzystniejszg oferte na
Modernizacje zrodet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowi.
7. W przypadku braku ztozonych innych Ofert, Organizator skorzysta ze zlecenia poza procedurg zapytania



ofertowego;

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023. 1497)

2. Nie sg powigzaniu kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym (Centrum Kultury w Sycowie ul. Koscielna

16, 56-500 Sycéw). Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajg w
szczegoblnosci na:
1) Uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik czesci cywilnej lub spétki osobowej.
2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.
3) Petnieniu funkcji cztonka ogarnu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika.
4) Pozostawiania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia w stosunku
przyspodsobienia, opeki lub kurateli.
3. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu na podstawie Oswiadczen
stanowigcych Zatgczniki nr 6 i nr 7 do nienijszego zapytania Ofertowego;
4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchylaé sie bedzie od wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego Wykonawce, ktérego oferta bedzie korzystniejsza od pozostatych.

VIIl. CERTYFIKACJA WYKONAWCOW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

1. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie certyfikatu Wykonawcy zaméwien publicznych (zgodnie z ustawg
o certyfikacji) jako domumentu potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia lub spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu. Posiadanie certyfikatu nie jest warunkiem koniecznym do ztozenia

oferty.

2. Wykonawca, ktéry nie posiada certyfikatu, wykazuje brak podstaw do wykluczenia/ spetenienie
warunkow udziatu w postepowaniu poprzez ztozenie wymaganych zapytaniem ofertowym
dokumentow;

3. Przedtozony certyfikat musi by¢ aktualny na dzien sktadania ofert oraz obejmowac zakres wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu ofertowym. Jezeli certyfikat nie pokrywa
petnego zakresu wymogdw, Wykonawca zobowigzany jest uzupetnic¢ brakujgce informacje
odpowiednimi dokumentami lub oswiadczeniami.

4. Zamawiajacy zastrzego prawo do weryfikacji waznosci oraz prawdziwosci ztozonego certyfikatu
w odpowiednim rejestrze lub u podmiotu certyfikujgcego.

Oferenci wigzani sg trescig oferty w terminie szesdziesieciu dni od dnia otwarcia ofert.

Lista zatgcznikdw do niniejszego zapytania ofertowego:

- Zatgcznik nr 1 — Oferta - Modernizacja zrddet ciepta w Bibliotece Publicznej w Sycowie;
- Zatacznik nr 2 — Projekt umowy realizacji zadania;

- Zatacznik nr 3 — Warunki przytaczenia do sieci gazowej z dnia 16.03.2026 ;

- Zatacznik nr 4 - Zatacznik do Warunkéw Przytaczenia nr W546/0000027260/00001/2026/00000 — okreslajgcy miejsce

przytgczenia do sieci gazowej (skrzynka);
- Zatacznik nr 5 — Mapa do celdw projektowych — z dnia 15.04.2026r.;
- Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu ;
- Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

- Zatacznik nr 8 — Ekspertyza techniczna dotyczgca adaptacji ezedci korytarza lub magazynu na kottfownie gazowg oraz

wymagan przeciwpozarowych i konstrukcyjnych z tym zwigzanych z dnia 22.09.2026r (materiat
pomochniczny).



KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

CENTRUM KULTURY W SYCOWIE REPREZENTOWANE PRZEZ DYREKTORA
Administrator Danych
UL. KOSCIELNA 16 56-500 SYCOW

2 AD moina sie skontaktowat:

Dane kontaktowe
poprzez adres e-mail: info@cksycow.pl
telefonicznie pod numerem: 62/785-51-64

Dane Kontaktowe 10D mgr inZ. Sebastian Kopacki - inspektor.rodo@gmail.com

Pani/Pana dane osobowe beda:

a. Dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail, numeru telefonu, adresu zamieszkania przetwarzane s w celu przygotowania
i wykonania umowy przez okres zaméwionych ustug a pods!awq ich przetwarzama jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

b. Dane b zawarte w dok ji rachunk J, ksiegs j i podatk j oraz w systs hidok h bankowych
- w celu realizacji obowiazku wynikajacego z przepiséw prawa, w szc $ci ustawy o rachunk i oraz Ordynacji p k J, ustawy
o podatku dochodowym od o0séb prawnych i ustawy o podatku od towardw i ustug (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) - przez 5 lat od korica danego

przetwarzania roku rozliczeniowego;

Cele przetwarzania oraz
podstawa prawna

Al

c. Dane osobowe Klientéw beda réwniez przetwarzane przez ad w celu Inego dochodzenia roszczeri lub obrony przed
roszczeniami na pod: prawnie uzasadi interesu ad oraz zgodnie z ogélnie obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - przez 3 lata od zakoriczenia $wiadczenia okreslonej ustugi, przy

czym w przypadku toczacych sie postepowari okres ten moze sie¢ wydluzyé na czas prawomocnego zakoriczenia postgpowania oraz do
uplywu nowych terminéw przedawnienia.
Pani/Pana dane osobowe beda:

Okres, przez ktéry beda

a. przet w celu przyg: ia i wyk ia umowy przez okres niezbedny do d ia czynnosci zwis h z przyg
przetwarzane umowy oraz w okresie jej trwania;
b.  przez okres archiwizacji wymagany w isach powszechnie ob €80 Prawa;
c przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obronie przed roszczeniami przez okres dozwolony w przepisach powszechnie
i ego prawa dotyczacego przedawnienia roszczen.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc:
Odbiorcy danych

4 d. b 4

a. y, ktorym AD ia dane na p ie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego;

b. podmioty ktérym AD powierza dane osobowe na podstawie uméw powierzenia danych osobowych (np. ustugi ksiegowe, ustugi prawne,
obsfuga IT firmy).

Kazda osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo:

dost,

a. epu - uzyskania od ini; potwierdzenia, czy przetwarzane s3 jej dane osobowe. Jezeli dane o osobie sg przetwarzane, jest
ona uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz uzyskania nastepujacych informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych
osobowych, informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane zostaty lub zostang ujawnione, o okresie przechowywania
danych lfub o kryteriach ich ustalania, o prawie do sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych
przysfugujacych osobie, ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania (art. 15 RODO);

b. do otrzymania kopii danych - uzyskania kopii danvch podlegaja(y(h przetwarzamu przy czym pierwsza kopia jest bezplatna, a za kolejne

kopie administrator moze natozyc oplate wr d kosci, jacg z k inistracyjnych (art. 15 ust. 3 RODO)

[ do sprostowania - zgdania sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore s nieprawidt lub uzupetni pletnych
danych (art. 16 RODO);

d. do usuniecia danych - zadania usuniecia jej danych osobowych, jezeli administrator nie ma juz podstawy prawnej do ich przetwarzania
lub dane nie s3 juz niezbedne do celow przetwarzania (art. 17 RODO);

e, do ograniczenia przetwarzania - zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODQO), gdy:

. osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowosc danych osobowych - na okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢
Prawa osoby, ktérej dane pvamd!owoﬁc t_ych dény(h, L o . L . o
dotycz . przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sie ich usunieciu, Zadajac ograniczenia ich
& wykorzystywania,
. administrator nie potrzebuje juz tych danych, ale s one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub

obrony roszczen,
. osoba, ktdrej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza;

f. do przenoszenia danych - otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sig do odczytu maszynowego
danych osobowych jej dotyczacych, ktdre dostarczyla administratorowi, oraz zadania przesfania tych danych innemu administratorowi,
jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg, lub umowy z nig zawartej oraz jezeli dane s3 przetwarzane
w sposab zautomatyzowany (art. 20 RODO);

g do sprzeciwu - whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych w prawnie dnionych celach administratora,
z przyczyn zwigzanych z jej szczegding sytuacjg, w tym wobec profil . Wowczas admini dok oceny istnienia waznych
prawme uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesdéw, praw i wolnosci oséb, ktorych dane dotycza, lub

do lenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Jezeli zgodnie z oceng interesy osoby, ktdrej dane dotycza, beda wazniejsze od
intereséw iministratora, administrator bedzie zobowia zaprzestac przetwarzania danych w tych celach (art. 21 RODO).

Aby skorzystac z wyzej wymienionych praw, osoba, ktorej dane dotyczg, powinna skontaktowac sie, wykorzystujgc podane dane kontaktowe,

z AD i poinformowac go, z ktdrego prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.

Podanie PanifPana danych osobowych jest warunkiem koniecznym zawarcia i realizacji umowy, zgodnie z przepisami powszechnie
bowych jest brak mozliwosci zawarcia i wykonywania umowy. Pani/Pana dane

b

' L

obowiazujacego prawa. K ja ia danych

Dodatkowe informacje .

osobowe nie beda podlegaly profilowaniu. Pani / Pana dane o nie bedz prz ne do pan trzeciego ani organizacji

miedzynarodowych, w rozumieniu RODO. Wiecej informacji na temat ochrony danych osobowych moga Panstwo znalezé na stronie Urzedu.

(klauzula dotyczaca realizacji uméw cywilno - prawnych)Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z
przetwarzaniem Pani/Pana danych oséb).



